Acessando o $istema

1. Digite na barra de enderego do navegador de internet o seguinte enderego:

http://www.sescpr.com.br e clique na “janela” do Mesa Brasil, circulada na

imagem abaixo:
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2. Na pégina do Programa, clique em Confira onde sua doag¢éio esta sendo

entregue. Para ter acesso ao portal de TRANSPARENCIA e acessar a pégina

de logon do Sistema, siga as orientagées abaixo:
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3. No campo Administragée selecione a opgdo “AR/Parana”.

a) Escreva nos campos “Usuario” e “$emha” os dados informados pela

Coordenagdo. Depois clique em “Efetuar LOGON®, e vocé ja estaré dentro do

Sistema.
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4. Ao entrar no Sistema pela primeira vez, ou quando necessdrio, poderd ser
feita a alteragdo da senha:

a. Passe o mouse sobre o campo “Area do doador” e clique na opgdo

“Alterar $enha”;

b. Uma nova pdagina serd aberta. Clique em (Alterar Senha), e proceda a inclusdo

da nova senha, preenchendo os campos em branco e clicando em “Gravar?®.
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Gerando o Relatério

1. Volte a passar o mouse sobre o campo “Area do Deador” ¢ clique no link
“Relatério de Rastreabilidade”. Serd mostrada uma tela, como o
exemplo abaixo. Ha a possibilidade de selecdio de alguns “filtros”, que sdo

descritos a seguir:

Relatério de Rastreabilidade

FILTROS
Administracio Regional Periodo
01/o5/2009 |
SESC/PR - Unidade Parand/Curitiba A4 ‘ ibi :
3 [15705/2009 @ [Jexibir Transf, de Entrada
Gupo b
AN ¥ || << Todos == v

ALIMENTOS DDADDS POR EMPRESA

a. Administragéo Regional ~ seleciona a unidade do Programa que se

deseja visualizar a distribuigdo das suas doagdes.

b. Deader -~ aparece o nome do doador que estd acessando o Sistema.
C. seleciona-se a data inicial e a data final que se deseja

visualizar o relatério com a movimentagdo das doagdes.

d. Grupo / Subgrupoe = seleciona-se qual produto que se deseja

visualizar no relatério. Quando quiser ver todos os itens num mesmo
relatério, deve-se clicar na opgdio <<Todos>>.
e. Para que o relatério mostre as transferéncios realizadas para outras

unidades do Programa deve-se clicar na op¢do Exibir Transf. De
Entrada.

Por exemplo: vocé doou 1.000 kg de alimentos para a unidade do Programa
em Curitiba e esta unidade transferiu 500 kg a unidade do Programa em
Paranagud. Entdo, vocé terd as opgdes de selecionar Unidade de Curitiba e
Unidade de Paranagud (no filtro Administragdo Regional) e serd possivel
visualizar a distribuicdo do alimento tanto para as Entidades atendidas por

Curitiba quanto as atendidas por Paranagud.



2. Apés a definicdo dos filtros, clique em “Aplicar Filtro” e o Relatério de

Rastreabilidade seré gerado:

FILTROS

Administracio Regional Perodo

| y o P : | 01/06/z009 | R O Ao Fia
SESC/PR - Unidade Parand/ Curitiba v ibi plicar Fil
5 [7rosiz00s | Exibir Transf. de Entrada

Doador Grupo / Subgrupo
[r00000000 ¥ [<< Todos »» v|
ALIMENTOS DOADDS POR EMPRESA
Doador; HRHEEON 2
Item;: XKoo
Doacio: 10/06/2009 - 2009,/917 - Nro. Recibo: 08-4819 Saldo: 940,440 Total doado: 4.529,910
Total de baixas no periodo: 0,000 Total de transf. no periodo: 0,000 Total di
Tipo Descrigdo f Destino Data Docurnento Mro, Rec
Cesszdo Mome da Instituicéo 17/06/2009 09/02452 02-111
Cessio Nome da Institiga 17/06/2009 09/02451 08-111
Cesszdo Maome dalnsﬁtuigéo 17/06/2009 09/02472 og-1132
Cesszdo Mome dalnsﬁtuiqéo 17/06/2009 09/02448 0g-114
Ceszio Mome da Insﬁtuiqéo 17/06/2009 02/02450 0s-114
Ceszdo Mome da Insﬁtuiqéo 17/06/2009 09/02453 0s-114
Cessio MNome da Insl'rluiqéu 17/06/2009 0902454 02-114
Cessdo Nome da Instituicga 17/06/2009 09/02455 08-114
Cesszdo Maome dalnsﬁtuiqéo 17/06/2009 09/02456 0g-114
Cesszdo Mome da Instituigéo 17/06/2009 09/02457 0g-114
Cesszdo [T Insﬁtuiqéo 17/06/2009 09/02458 0g-114
Cesszdo Mome dalnsﬁtuiqéo 17/06/2009 09/0245%9 02-114
\ 17NAC NN nainzaan na-114 "
4 3
v

*

Cada doagdo efetuada tem seu relatério de movimentagéo gerado

individualmente. A primeira doagdo que aparece é a da data final selecionada e

as anteriores sdo mostradas, rolando a barra de rolagem vertical da pagina para
baixo, sendo que a dltima mostrada serd a da data inicial selecionada.

Para visualizar os dados da dltima coluna deve-se movimentar a barra de
rolagem horizontal, presente na parte inferior da pdgina do relatério indicada pela
flecha vermelha.

Para obter o relatério em formato pdf deve-se clicar em “Visualizar®,

indicado pela flecha azul, e assim o relatério de rastreabilidade pode ser impresso ou

salvo no computador.

ORI

Relatério de Rastreabilidade
Pagina: 1
Data: 17/06/2003

Administragio Regional: SESC/PR - Unidade Parana/Curitba
Doador: X000O00ON

Item: 3O00GSOMN

IMPRIMIR SALVAR

Doagdo: 10/0812008 - 03/00917 Saldoatual: 916440  Total doado: 4.528.510 Total saidas: 3.613.470
Hr.Recibo:08-4819 Total de baixas: 0.000 Total transi.- 0.000 Tofal distr.: 3.613.470
Tipo Descrigio / Destino Data Documento  Ne®. Recibo Qtde.
Gessio  Nome da Instituigéo 17082008 0QN2452 0B-11105 24,000 L
Ces30 ome e Insttuictio 17062000 DRO2451 08-11108 24000 L
Cess%n Mome s Insttigia 17082008 0AM247E 08-11353 24,000 L
Gesslo B 17082008 0WO2472 03-11354 48,000 L
. Mome da Instituigo
Cessdo i 1062000 DRO2448 08-11448 72.000 L
Cessio  Mome da Instiuigdo 7002008 0RO2460 0511450 57,000 L
Cessip  Mome dalnstiuigho 17082008 0202453 08-11451 04,500 L
Cessao  Nome da Instituighio 1062008 DBO2454 08-11452 01200 L
Gessio  hlome da Instituiglio 17082008 0QN2455 08-11453 weD0 L



Interpretando os dados

O significado dos dados mostrados no relatério de rastreabilidade é descrito a seguir:
» Cabegalhos

Doador: ¥x

ke wux
@50: 14/05/2009 - 2009/712 {r?. Recibo: 01 Ls:::'ff,; [ Total doado: 2.274,030 | Total de saidas: 742,320
Total de baixas no periodo: 3,000 il "'::;i' d’:’: 0,000 ziz] dis"“;:ﬂz d':: 739,320

Tipa Descrigdo [ Desting Data Docurnento  Mr? Recibo Otde,

Baixa Nao aproveitavel 15/05/2000 09/00043 e 3,000 L
CessBn  Nome da Instituigdo 15/05/2009  09/01917  03-10829 21,660 L
Cessio  home da Instituigéo 15/05/200% 0901928 08-10831 32,400 L
Cessdo  Nome da Instituigéo 15/05/200%  09/01927  08-10832 8,100 L

P

Doagéo:s neste campo é informada a data em que a doagdo foi realizada e o

ndimero gerado pelo Sistema da entrada desta doagdo.

N2, Recibo: neste campo é informado o ndmero do recibo de doador, o qual é

assinado pelo doador no momento da doagéo.

$aldes informa a quantidade de produtos ainda presente no estoque do Mesa Brasil,

relativa a doagdio em questdo na data selecionada.

Total doade: informa a quantidade total de produtos doados na doagéio em

questdo.

Total de saidass informa o total de saidas dos produtos da doagéio em questdo. E o

somatoério de Total de baixas no periodo, Total de transferéncias no periodo e Total

distribuido no periodo.

Total de baixas ne periodo: informa a quantidade de produto que foi feita baixa.

Sdo relacionadas na lista de movimentagéo.

Total de tranf. no periodo: informa a quantidade total de transferéncias

realizadas no periodo selecionado. Séo relacionadas na lista de movimentagao.
informa a quantidade total de cessdes realizadas a

Instituigdes sociais no periodo selecionado.



> Movimentagéo

Ttem: HHKH
2::350: 14/03/2009 - 2009/712 - Nr2. Recibo: 08- 1.4251":':;’0’ Total doado: 2,274,030 Total da saidas: 852,720
Total de baixas no perfodo: 2,000 Total de h‘:::.& d’: 0,000 Total dis“‘;’ﬂ: dT: 249,720
Tipa IDescrigSD { Destina Data Mre, Reciba
Cess8o  MNome da Instituicéo 18/05/2009%  09/01935 08-10858 £5,050 L
Cesz8o  Mome da Inatituicéo 18/05/2009 0901934 0&-10860 25,550 L
Baixa Nao aproveitivel 15/05/2000 09/00043 - 3,000 L
Cessfo  Mome da Instiuigéo 15/05/2009 0901917 0&-10829 71,660 L
Cessfo Maome da Instituicso 15/05/2009%  09/01928 0g8-10831 32,400 L
CessZo  Mome da Instituicén 15/05/2009  09/01927 08-10832 £,100 L
Cess8o Mome da Instiuicén 15/05/2009%  09/01926 08-10834 20,250 L
Cessdo  Mome da Instituicdo 28/01/200%  09/00322 089144 14,400 L
ceszfo  Nome da Instituicéo 28/01/2009  09/00323 n&9150 14,400 L
Saida Transf. p/ SESC/PR - Unidade Parani/Paranagua 28/01/2009 09/00002 089158 931,320 L
Cessde  Nome da Instiuigio 2/01/2009  09/00319 ng9159 24,000 L

Tipos descreve o tipo de movimentagdo efetuada: cessGo (s Entidades), baixa ou

saida (transferéncia para outras unidades do Programa).

Descrigéo/Destinos Em caso de cessdo, informa o nome da Instituigéo beneficiada.
Em caso de baixa, informa o motivo e, em caso de transferéncia, informa para qual
unidade do Mesa Brasil foi realizada a transferéncia.
informa a data em que foi realizada a movimentagdo.
Documento: o nimero gerado pelo Sistema é para uso interno do Mesa Brasil.
Em caso de cesso, informa o nimero do recibo de cessdo que é

assinado pelo responsdvel da Entidade que recebe as cessées do Mesa Brasil. Em caso
de baixa, informa o niimero do documento assinado pelos responsaveis pela baixa. E,
em caso de transferéncia, informa o nimero do recibo assinado pela unidade do
Mesa Brasil que recebeu os produtos transferidos.

Otde: informa a quantidade que foi cedida & Entidade, em caso de cesséo; a

quantidade que foi feita baixa ou a quantidade que foi feita transferéncia.

Para finalizar o $istema, basta clicar em “Fechar $essé@o” e seu acesso sera



